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EXPRESS

(+\ Primavera

A PRIMAVERA Business Software Solutions dedica-se ao desenvolvimento e
comercializacdo de solucbes de gestdo e plataformas para integragdo de processos
empresariais num mercado global, disponibilizando solucGes para as Pequenas, Médias,

Grandes OrganizacGes e Administracéo Publica.

Esta ligada a varios sectores, desde a construcdo, comércio, ensino, industria, retalho,

administracao publica, etc...
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Existem varias, mas vamos indicar apenas algumas das linhas do Primavera:

» PRIMAVERA EXECUTIVE - A experiéncia das empresas de topo

» PRIMAVERA PROFESSIONAL - Um novo patamar na gestdo das PME

» PRIMAVERA STARTER EASY, STARTER E STARTER PLUS - Para
negocios que vao crescer

» PRIMAVERA EXPRESS - A solucéo gratuita para micro empresas

A configuracdo de qualquer aplicacdo de acordo com as nossas necessidades e

preferéncias permite uma utilizagdo mais agradavel e intuitiva da mesma.

Além disso permite tirar melhor partido de todos os recursos e funcionalidades
disponiveis. Por vezes, os utilizadores ndo exploram suficientemente bem todas as
potencialidades oferecidas, e utilizam apenas uma pequenissima percentagem de todos

0s recursos disponiveis.

Um dos grandes paradigmas da evolucdo das aplicacGes empresariais, € fazer com que
ao mesmo tempo que as funcionalidades evoluem de versdo para versdo, face a
evolucdo normal do mercado e das exigéncias crescentes dos clientes, fazer com que a
curva de aprendizagem para o utilizador final se mantenha o mais baixa possivel, de
forma a que o utilizador se concentre no que realmente é importante, e ndo com

processos complicados, morosos, de baixo valor acrescentado.

INSTALACAO

» Para poder efetuar o download de PRIMAVERA EXPRESS deve comecar por
se registar no site da PRIMAVERA

http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-

PRIMAVERA%20EXPRESS-PRIMAVERA%20EXPRESS.aspx indicando o0s

dados solicitados. Recebera de imediato por email a notificacdo de registo

efectuado.

2 | Docente: Ana Batista


http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20EXECUTIVE-Overview.aspx
http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20PROFESSIONAL-Overview.aspx
http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20STARTER-Solu%c3%a7%c3%b5es%20Starter.aspx
http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20EXPRESS-PRIMAVERA%20EXPRESS.aspx
http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20EXPRESS-PRIMAVERA%20EXPRESS.aspx
http://www.primaverabss.com/pt/Solu%c3%a7%c3%b5es-ERP-PRIMAVERA%20EXPRESS-PRIMAVERA%20EXPRESS.aspx

» Por se registar no site da PRIMAVERA BSS passara a receber as notificacdes
sobre as novas versfes que venham a ser disponibilizadas e, também,
informac&o sobre truques e dicas Uteis para a utilizacdo do seu produto.

» Para o download do produto use o link que faz parte do e-mail que recebeu

apos o registo.

» Escolha preferencialmente a opcdo SAVE de modo a salvaguardar o ficheiro em
disco antes de proceder a sua instalacdo. O tempo para o download dependera

dos recursos que tem disponiveis, especialmente da largura de banda utilizada.

A partida, a instalagio do software exigira do utilizador apenas a aceitacdo e
confirmacdo das opcOes sugeridas no ecrd. No final da instalacdo o produto devera

automaticamente entrar em funcionamento.

Ao abrir a solugdo PRIMAVERA Express ird encontrar um Navegador onde estdo
organizadas as varias categorias da aplicacdo (Favoritos, Tesouraria, Vendas,

Inventario, etc...)

Gracas a sua elevada extensibilidade, o Navegador da-lhe a possibilidade de configurar
0 ambiente de trabalho, adaptando-o as suas necessidades, criando 0s seus préprios
atalhos e listas, de forma a aceder mais facilmente a informacéo de que necessita com

maior frequéncia.
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) PRIMAVERA EXPRESS v7.50 lo-@]
Sistema Favoritos Ferramentas Utilizador Janelas Ajuda

B B W DR O

14 Novegader oo e

[ 5 | Mais Recentes
-

firl Clientes

B Todas as Pastas

XX Navegador

firl Clientes

! vendas/Encomendas

fitl convers3o de Documentos
-\ Precos
B~ Vendedores e Comissoes
-3 Exploracdo
- Utilitarios

m

i¥

i.'E)(PRESS - Empresa Standard LX VMWIN7X86-PC\PRIEXPRE |ADMIN //'

Criacdo/Abertura de uma empresa

» A criacdo/abertura de empresas é uma operagdo auxiliada pelo Administrador, através

de uma sequéncia de ecrés. Para iniciar a sua empresa abra o programa PRIMAVERA

Express — Administrador, através do menu Iniciar — Todos os Programas.

» Apo0s selecionar o programa Primavera Express Administrator v.7.50, é necessario

que confirme a operacao, através do botdo confirmar.

O produto possui de raiz duas empresas, uma de demonstracéo (que lhe
sera util para perceber a dindmica de funcionamento da solucdo) e uma

empresa standard denominada Express que serd a empresa a utilizar
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para registar as suas operacgdes. Escolha esta Gltima para poder seguir
com os seus trabalhos, personalizando a informagdo com os dados

referentes a sua empresa.

» Para criar uma nova empresa standard com o nome da sua empresa € necessario
eliminar a empresa standard existente (“Express”) e criar uma nova. Iremos criar
uma nova empresa mais adiante.

» Para ja iremos trabalhar com a empresa standard Express.

!!5 ; PRIMAVERA EXPRESS - Administrador v7.50 - [VMWIN7X86-PC\PRIEXPRESS] i ’l

?:i) Sistema Empresas Seguranga Utilitarios Ajuda

91E ¢ QDo

: = |
(') Administrador Empresa | Descricéo
";? Configuracao L 3Nova Criag3o de uma nova empresa
;::) Aplicacdes £ }DEMO Empresa de demonstracdo (PRIVA)
 Enovess rdas) T T T —
B2~ Seguranca 3 Nova Empresa
{} Utiizadores
{33 perfis ~ Clonar

X Remover
/’J Manutencdo >
t} Administragdo »
-4 Servicos

f]‘ Propriedades

) i
k 4
INTRODUZIR OS DADOS DA EMPRESA

» Para introduzir os dados da sua empresa aceda ao menu “Empresa”.

» Com o botdo direito do rato escolha a opgdo Propriedades e preencha os campos
principais com a informacdo sobre a sua empresa que ird constar nos documentos a

emitir: Nome da empresa, Morada, n® Contribuinte, etc.

» Também pode aceder clicando 2 vezes com o rato em cima da empresa.
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Pardmetros | Estatisticas | Versdes |
1d. Geral | 1d.Fiscal | Id. Comerdial | 1d. Outros | Permissdes |

@ DEMO - Empresa de demonstracdo (PRIVA)

Cddigo: IDEMO Exercido:  |Privado
Nome: |E1mresa de demonstrac3o (PRIVA)

Morada:  |Rua Cidade do Porto

Numero: 79 Escada:

Porta: - Andar, sala:

Localidade:  |Braga

Freguesia:  [Ferreiros

Cod. Postal:  [4709-003 [Braga
Concelho: IB.raga

Distrito: lBraga

Telefone: 253 309 900 Fax: [253  [309 909
E-mail:

Web:

[~ Empresa inactiva
[ Empresa utilizada para fins de formac3o -

Confirmar Cancelar Ajuda

6 | Docente: Ana Batista



! 5 DEMO - Propriedades @

Parémetrosl Estatisticas | Versoes |
Id. Geral Id. Fiscal l Id. CmnerciaI] Id. Outros | Pennissﬁes]

Localizac3o da sede: [portugal Continental ﬂ
NIF: 1123456789
CAE: |

I

NIF Min. Financas: [

NIF T.0.C.: |

NIF Rep. Legal: [
Regime [Periodiddade do IVA

8 = |=

{¢ Normal - mensal
(" Normal - trimestral

i Isento

Reparticdo de Financas Competente
Concelho: Bairro fiscal: Codigo da RF:

Confirmar Cancelar | Ajuda

A d

» Para podermos criar um stock de artigos, vamos ao menu Sistema e acedemos

ao Primavera Express v7.50, confirmando a aplicacéo.

» Abre o Navegador no lado esquerdo onde temos acesso aos Favoritos,
Tesouraria, Vendas, etc...

» Para criar artigos, ha que ir a Favoritos.

» Clicar onde diz Criar/alterar artigos.

» Outra opcéo é ir a Inventario e clicar em Artigos.
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Abre a janela dos artigos onde atraves da op¢do Novo, acedemos ao registo de
um novo artigo.

Preencha os dados solicitados pelos varios separadores, ao seu gosto.

N&o se esqueca principalmente dos seguintes campos: tipo de artigo, taxa de iva
e pvp do artigo.

Se clicar na parte superior do menu, onde diz Listas, consegue verificar a lista
de todos os artigos criados até a data.

Se pretende eliminar algum artigo, terd que em Listas, selecionar o artigo
pretendido e fazer enter.

Depois aparece no topo da janela a op¢do Anular, onde deve clicar e confirmar

a anulagao.

Se ndo pretende gerir o stock de determinado artigo deve desativar a op¢do Movimenta

Stock.

.~ Artigo
() Gravar [§ Novo | 3 Anular [:5) Listas [ Imprimir £33 Contexto &) Ajuda {}[]] Cancelar
Artigo: l _I [~ Artigo anulado
Descrigdo: |
Geral | _“_--"'r:—-':'-é-;—-.:l Céd. B_arrasl §tod<5| Precos | Unidades | Idigrnasl Observagéesl
Caracteristicas Pr. venda na moeda EUR Opgoes
Tipo Artigo: | 3 LI I"'E-"IEC'C'T a PVP 10 | 0,00 [~ Artigo com Dimensdes
Taxa de IVA: |23 LI |1'.a a taxa de 23%(C) PVP 2: | 0,00 [~ DeduzIvA
Desconto: 0,00 % PVP 3: | 0,00 [™ Sujeito a retengdo
Cdd. barras: | Jull" o ,—D m [v Movimenta stocks
- [V Sujeito a Devolugdo
pes | 0,00
PVP &: | 0,00
Eardia [~ Obter peso balanca
amies | —I I Peso: Volume:
Subfamiia: | || [ 0,0000 0,000000

Depois de preencher os campos da ficha do artigo, GRAVE o registo, através do

comando Gravar.
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Repita a operacdo para a introducao de todos os artigos que quiser.

CRIACAO DE CLIENTES

Siga o processo descrito para a criagcdo dos artigos, mas agora para a tabela de Clientes.
Verd que esta tabela ja tem registado um cliente de cédigo VD, para utilizagdo nas

vendas para clientes indiscriminados, por exemplo as Venda a Dinheiro.

» No Navegador, ir a Favoritos, Criar/alterar clientes;

» Ou no Navegador, ir a Vendas, Clientes.

Preencha todos os dados solicitados nos primeiros quatro separadores da ficha do

Cliente, de modo a poder faturar de seguida sem problemas.

Caso ja tenha introduzido um registo de um cliente e o queira eliminar, terd que seguir

0s seguintes passos:

» Selecionar o cliente que pretende e fazer Enter;

] Clientes E=8 =R
(Y ustas | [ MNove (B  SPFirar 4O I Agrupar Ll ROy 03| e
T iome
) 1000 Ana Batista
] 1001 Frandisca Sousa
1002 Roberta Lopes
1003 Susana Silva
3
ADZ MegaExpansao
3
VD Cliente Indiferendado
< ]
7 registo(s),
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= Cliente

m Gravar D Nowvo @ Listas E, Impririr CRM @ Contexto @ Ajuda ﬁu] Cancelar

i 2 .
Cliente: | — Anular o registo actual (Ctr|+ﬁ'§l|

Moradas I Bancos ] Qrédibal Dados Fiscais l Dados Comerdais ] Cutros Dados ] gbservagﬁesl Rgtengﬁesl

Morada: |Lx

Localidade:

Codigo Postal;

Fax:

Endereco Web:

|
|
Telefone: |
|
|

Distrito:

| e [ FTEqEmE].

» Com a ficha de cliente aberta, selecionar no topo, onde diz Anular. De seguida

pede confirmacao de anulacéo do registo atual.

iz PRIMAVERA EXPRESS v7.50

Sistema Favoritos Ferramentas Utilizador Janelas Ajuda
3 B 0R @
| = Cliente [
[ Gravar [ MNovo | 5} Anular [;5] Listes [ Imprimir [35) CRM 3% Contexto ¢Z Ajuda {Jl]] Cancelar
Cliente: |2 J |Paula Silva

Moradas ] Bancos ] Qrédito] Dados Fiscais ] Dados Comerdais ] Outros Dados ] Qbservagﬁes] F‘.E_tengﬁes]

Morada: |Lx

Localidade: | ;

Cédigo Postal: | | PRIMAVERA EXPRESS v7.50

Telefone: Confirma a anulacdo do registo actual?

I — )

Endereco Web: |

Distrito: |

= FTTEQBIIE].
1 Tahelas

10
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= Cliente

() Gravar [ Novo | % Anuiar: [ uistas L Imprimir [A5) CRM £33 Contexto &7 Ajuda ({]] Cancelar

Cliente: l _I |

Moradas |Bancos I grédlto| Dados Fiscais | Dados Comerdais ] Outros Dados | Qbservagées] Rgten-;aesl

Morada:

Localidade:

Telefone: Telef.2: | Fax:

%

Endereco Web:

|
|
Codigo Postal: | |
I
|
Distrito: I

_a_q

) Graver [ Novs | 3 Arular [;) Listas O3 Impeimir (33 Contexto ¢3) Ajuda (F]] Cancelar

Clegpe : JHOTEL 2 JHOTEL 2

[Horadas I grédtol Dados Fiscas ] Dados Comercias | Oytros Dados | Con;ac!osl Qbsma-;(-es| Rm&es]

Morada: Fua Fernando Barbosa, 45

Locakdade: Pmrhm

Codigo Postal:  [4780-789 [raGa

Tekefore: f251456789 Tesef 2 | Fox: [253769567

Enderago Web:  fwav.hatelz.pt] Al

ENTRADA EM STOCK

Para dar entrada de stock, no Navegador, clicar em Favoritos, Movimentar stock.
Escolha o documento Entrada Stock e introduza os artigos que inseriu anteriormente.
Ao inserir os dados, automaticamente aparece a descricdo, quantidade e preco dos

artigos.
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http://softcomercial.files.wordpress.com/2010/05/imag03.jpg

Agora que tem Clientes e Artigos introduzidos pode passar de imediato a emissdao dos
documentos de vendas. No entanto, caso pretenda gerir stocks, deve comecar, ndo sendo
obrigado a tal, por registar as entradas da mercadoria. Se ndo o fizer, aquando da

emissdo da factura sera notificado sobre a inexisténcia do artigo em stock.

Pode, no entanto, confirmar a fatura, ficando o stock do referido artigo com unidades
negativas, situacdo que podera atualizar a qualquer momento através de uma entrada em

stock, na opc¢éo de stocks.

B} stocks + =10f x|
) raver I\ wper [ erw )% Contesto | () A ] canceinr
Doc | 4 i | EL || 2] | Moudd Introdug o [vr =
204052008 Tasa Conweesha
Destindo
2000 Ramao & Rosas
3002 Rarna 12 Bosas
v|

Stocks | . Pﬁscmde(uslo Tm*'ﬂlm&! Movimarto e
Miceno 0.00 P.C Ok ) m C Ve Tord
Mo 000 PC Médo ogy ® Posgo Undsso
Reposido | 000
Ak 000

Para fazer aparecer o artigo, deve digitar o codigo do artigo pretendido e fazer

enter que logo ira aparecer a respetiva descri¢do. Pode ainda clicar em Quantidade

e altera-la com as quantidades pretendidas para cada produto.

FATURACAO

» Para faturar ou emitir qualquer documento de vendas, escolha no Navegador,

Vendas, a opcdo Vendas/Encomendas.
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 Editor de Vendas =1 ===
JJ m Gravar D MNovo % Duplicar E, Imprirnir | F‘.ascunhos” ,O Procurar | Iﬁ Enviar @ Contexto | @ Ajuda ﬁﬂ] Cancelar ‘

Geral | Condig&'esl Transacﬁol Impressdn | Carga/Descarga | DM&IESEM'
Merc. fServ.:
Dncumenh::lDevolugéo j |2012 j I 1:’ I 13~09-2012|;| Descontos:
VA
Entidade I I3 Data Venc.: Outros:
| | 13092012 || 47O
] Sub-Total:
I Desc. Clients: Acerto:
| hd 0,00 || TotakEur
I Desc. financeiro:
Confribuinte| VjRefer, | ,O| | 0,00 || stock: 0,000
Artigo Descricdo CIVA  IVA IVA -Reara Calculo Pr. Unit. Desc. UN  Quant. =

| 4

» Em documento temos que selecionar o tipo de documento que pretendemos, se

é uma fatura, uma venda a dinheiro, uma nota de crédito, etc...

.~ Deocumento de Venda E
E () Gravar [ Novo Anular Listas €& Ajuda (] Cancelar
Documento: FD ;"I Iiu’enda—a-Dinheirn
Gerais I Ségiesl lnternetl
— Caracteristicas — Opcoes
[+ Emiss3o para diente indiferendado
Tipo Doc.: IF""E""':E'“:' ;I [T Recolha do n® de identificacdo da DE

Documento permitido a ...

v Clientes

—Matureza
{* Documento a Receber

{ Docurmento a Pagar

Designacdo fiscal

Designacdo: |VD LI r-‘enda a Dinheiro e Factura/Redbo
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» selecione outro documento novo que pretende utilizar, neste caso uma fatura.

0} vendas - Factura 0 2100 %]
) Cemar [ Mo [ O] O g procew W | (ot | () apste (] Concele
QocuTAch [ VA8 ;l ECCE | 1ﬁ | 2062008 ] ] Nero fSary: 0,00
Descontos 0,00
Erichace  [hertn vl OTEL 2 Dafa Venc: INA 14,70
L:-r&z =Ir | 28.07.2006 -l Ourox: 0,00
Fua Femando Burkase, 45 Daec. chante: il Tt 84,70
jAzrhee I 0pa Aok 0,00
|¢re0.782 BRAGA Deac: prancerc Total: EUR §e./0
Conprbuartn [123656729 witnter | 2 00 | saoeks
agp | Davcricho | no | wooed | euw | pesc | | ot | oW |
A0001 Ram) 6 Rosas 20 10000 0m 000 LN 200 M
AXQ Ramo 12 Rogsx 200 1om A0 000 LN 1.0 Am
8001 Servigo de Colocagso piget] 100,00 200 000 LN 100 2000
|

» ldentifique depois o Cliente, pressionando F4 para aceder a lista de Clientes,

selecione o cliente pretendido para a fatura e cliqgue novamente f4 para

aparecer os dados cliente no documento.

» No editor de linhas em baixo, identifique o Cddigo do Artigo e pressione

ENTER para mudar de coluna e de linha.

N&o deixe de observar as opg¢Bes a que pode aceder através do menu disponivel via

botdo direito do seu rato.

14 | Docente: Ana Batista


http://softcomercial.files.wordpress.com/2010/05/imag05.jpg
http://softcomercial.files.wordpress.com/2010/05/imag05.jpg

Artigo | Dezcticio I h

EDQM 18=nn £ Bnsas 4
A002 4:‘:] Insere Linha
BoM %] Remove Linha
Taxas de Iva » \
Precos de Venda »

:;3 Desconto em Valor sobre Mercadorias F5

|35 Desconto em Valor sobre Servigos Fé
g Acerto F7
] Portes Fo
*‘-&f Qutros Servicos Fa
Qutros campos da fnha F10
Procurar linha Cri+l,

):) Procurar

» No final, escolha GRAVAR para guardar o documento ou IMPRIMIR para

guardar e imprimir de seguida.

Se o documento que acabou de introduzir for um documento a crédito, ja podera ver

esse mesmo crédito lan¢ado na opcao de Contas Correntes.

RECEBIMENTOS

» Para processar um recebimento e emitir o respectivo documento de liquidagé&o,

escolha a opcdo Operacdes sobre C/C Contas correntes, indo a Navegador,

Tesouraria, Pagamentos e Recebimentos, Operac6es sobre C/C.
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Bcorcomenss 0l
&) Confrmae | 9 Movo | 3 Estorno L) impemic | 5| Aclusizer | 003 Corteato 7 Auds (] Canceter

curtes |

Cherte '
fHOTELZ L|[FGTECZ

Do <
[@ ] ecebeenia {5 =] | 12 [3006 2006

QWIEUR 'l ‘ V&tm I—UW' rﬁunams ‘
gue: [eor w][ 00000 | peporiver [T 000 I selc sutom,

ot Doc lOtVenelTplS&lelunDoeanl Totel (28] | Pendl (EUR) | & Pogar (EUR) | Desc muR) | ¢,

23.06-2006 29.07.2006 FA 2006 1 84,70 84,70 0,00 000
23.06-2006 22.07. 2006 FA 2006 21 2420 2820 0,00 om0
30-06-2005 30-07-2006 FA 2008 31 36,30 36,30 0,00 o0
~|
Linte Crécitor I 100 ' Totse: [ 1:*.,3;' 145 :ul .00 I 000
1

» Comece por Identificar o Cliente.
» De seguida, escolha o tipo de documento a processar.

> A partida, para a liquidagdo de uma fatura por exemplo, devera utilizar o

Documento de Recebimento.

Na grelha de documentos a liquidar, marque na coluna mais a direita o(s) documentos

que vai liquidar. Pode liquidar um documento parcialmente, escrevendo o valor a

liquidar na coluna a Pagar.
Depois de identificar o(s) documentos a liquidar escolna CONFIRMAR.

A seguinte janela vai-lhe a aparecer no ecrd onde devera identificar os dados do

documento de liquidacdo. No final escolha IMPRIMIR se pretender gravar e imprimir a
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nota de liquidacéo, isto €, o recibo.

&4 Resumo de Liquidacdes R x|

Y. Total: Y. Atribuido: V. Descontos: ¥. Retengdo; Tx. EURJELR
(- Documento a emitir
Data Doc,: Tipo: Nlmero:

foos-oce [ [re__ ] fecmen |-

Irf. Adiciensl | RetengBes |

- Informac3o adicional -

Modo Pag. Conta Balcio Roc. liquidacdo
DER ;] Ic:(psc _ﬂ ICcnlraI IB?BISAS@?
Obsetvagdes

Confirmar | Irgeimir ] Cancelar I Ajuda I

ALTERAR A IMAGEM DE FUNDO

Podemos alterar a imagem de fundo para outra.

Para isso, no Primavera Express v7.5, ir ao menu Utilizador, Preferéncias,

Sistema.

> No painel lateral esquerdo, clicar em cores e modificar o fundo.

PROCURAR ATUALIZACOES

» Irao menu Ajuda.
» Procurar atualizacgdes.

» Instalar a versdo mais recente primaveras.
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BASE DE DADOS DA EMPRESA

» No Administrador, com a empresa selecionada, clicar com o botéo direito

do rato e podemos aceder a um conjunto de opgoes.

Ll PRIMAVERA EXPRESS - Administrador v7.50

Sisterna  Empresas  Seguranga  Utilitarios  Ajuda

3T € DR O

E=N|ECR =

f:}) AMA-PC\PRIEXPRESSTS0

L3

o Administrador

El Configuracdo
LTy Aplicages
Emprezas (Todas)
E| Seguranca

- 1 Utiizadores

{1 Perfis

2 elementos

Empresa | Descricdo

Criagdo de uma nova empresa
Empresa de demonstracdo (PRIVA)
p——

Q Nova Empresa

O Mova

Clenar
> Remover
4~ Manutengio 3
@ Exp -~V Bl Administragie  »
=-{o] PRIMAVERA E| - Servigos
@ Gestor de i

1 @ Propriedades

" | Logistica &
i--[EZ] Parémetros da Empresa

» Dentro de Manutencéo, podemos aceder a algumas funcionalidades da base de

dados da empresa como por exemplo:

) ANA-PC\PRIEXPRESST50

J

{J Administrador
----- @ Configuracio
----- () Aplcacies
----- Empresas (Todas)
E Seguranca
- ﬁ Utiizadores

i) perfs

2 elementos

| Descricdo

Empresa

ONwa
{Boemo

Criagdo de uma nova empresa
Empresa de demonstracdo (PRIVA)

. Q Nova Empresa

Clonar

X Remover

‘&’ Manutengde  *

@ EXPRESS - 1a () Administracio  *
| PRIMAVERA BXF < Senvigos

= @ Gestor de E .
5] Logisticae T @ Propriedades

i--[E] Pardmetros da Empresa

Compactacado da Base de Dados

Capia de Seguranga

X
Reposico de Copia de Seguranca
Reorganizacdo da Base de Dados

Compactagdo da Base de Dados

@ Propriedades da Base de Dados
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Com a utilizagdo normal do Primavera Express, a BD vai crescendo lentamente a ponto

de poder em casos extremos poder atingir o limite imposto pela versdo do SOL
instalada que no MSDE é de 2GB, e no SOL Express 2005 de 4GB.

Compactar a BD permite nédo s6 diminuir o seu tamanho, como tornar o acesso a

mesma mais rapido.

No Administrador, carregar com o bot&o direito em cima da BD a compactar:

Empresa | Descricéio |
@Novo Criac3o de uma nova empresa
)!DEMO 2080 (PRIVA)
@ Nova Empresa ) !
Clonar
X Remover

ﬂ‘ Manutencdo 4 Copia de Seguranca
@ Administracdo  » Reposicdo de Cdpia de Seguranca

DEMO - -%- Servicos 'Reorganizagdo da Base de Dados .
7 lF bropriedades | CompactagiodaBasedeDados |
B PrIMAvERA E1 ] T Sten—
Parametros da Empresa [ﬁ Propriedades da Base de Dados
{23 Diagnésticos

Reconstrucdes
Qutros Utilitarios
Criac3o de Séries

Como ¢é possivel verificar, 0 espaco disponivel pode ser eliminado, o que faz diminuir o
tamanho.

o

< DEMO - Compactacao da Base de Dados ww

Geral I Avancado I

& DEMO - Empresa de demonstracdo (PRIVA)

- Tamanho -
Espaco alocado: 29,00 MB
Espaco disponivel: 1,26 MB (4%)
- Espaco Livre
Espaco livre maximo apds compactacdo: I'_E %

Confirmar Cancelar | Ajuda
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Neste caso, com um tamanho tdo pequeno como o desta BD néo se ira notar nenhuma

melhoria de performance visivel.

CRIAR NOVOS UTILIZADORES PARA ACESSO A APLICACAO

»  No Administrador, basta criar um novo utilizador preenchendo todos o0s
dados necessarios e ativando a op¢ao “Administrador (com acesso
ilimitado a todas as aplicacGes”. Passa agora a ser necessario introduzir o

nome de utilizador e password em todos 0s acessos ao programa.

»  Para criar um novo utilizador, ir a Seguranga, utilizadores.

L2 PRIMAVERA EXPRESS - Administrador v7.50 O || )

Sistema Empresas Seguranga Utilitérios  Ajuda

3% Ea e

[ ANA-PC\PRIEXPRESSTS0 =2 Ech~=<=|
i
. Administrador Utilizador Descricao | Adm.

@ Configuragio *ﬁ Movo Criacdo de um novo utiizader
(%) AplicagBes

9 Empresas (Todas)
E\ Sequranca

-1
i3 Perfie

0 elementos

ANA-PC\PRIEXPRESS750 |Administrador 13-09-2012 |Lic.: PRIMAVERA EXPRESS, FREE EDITION (NIF: 503140¢

IO @ [ @fe]c] T "

» Novo - criagdo de um novo utilizador.

» Fornecer os dados de acesso assim como a palavra passe.
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m

Identificacio | Permissdes |

[& ASE - Ana Batista
Utilizador: IASEI
Mome: I.ﬁ.na Batista

Perfil sug.: I ;I
Idioma: I ;I

Password: I::a:a:

Password: I*“ﬂt {Confirmacia)
Login Windows: I LI @I

E-mail: |

Telemdvel: I

[+ administrador {com acesso limitade a todas as aplicactes);
[¥ Utilizadaor activo

Confirmar I Cancelar | Ajuda |

(5 ANA-PC\PRIEXPRESSTS0 (== ]=]

ﬁ_ Administrador || Utilizador | Descrigio | Adm,
@ Configuracio *'a Novo Criacdo de um noveo utilizador =
@ Aplicacies
Empresas (Todas)
E| ﬁ Seguranca

17 Utiizadores .

perfis i 0O sistema de seguranca serd agora activado no sistema

PRIMAVERA.

|0 elementos v

» Proxima vez que entrar no sistema, ja aparece com um sistema de login.
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EXPRESS

(v Primavera

PRIMAVERA EXPRESS, FREE EDITION [~ utilizar autenticacdo Windows
NIF: 503140600 Utilizador: I ASB|
Versdo: 07.5001.1103

Password: |“‘
© 2012 PRIMAVERA — BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS
Alterar password

| Confirmar I Cancelar

»  Pode sempre remover o utilizador criado, clicando com o botéo direito do
rato e clicar em Remover.

;'o ANA-PC\PRIEXPRESSTS) ...
i Utilizadores
E] Administrador 1L_Jﬁ|izador | Descricdo | Adm,
- i) Confiuracio i Novo Criagéo de um novo utizador -
----- () Aplcagdes Ana Raficta <Administrador >
- . Enpresas (Todas) " Novo Utiizador
(-4~ Sequranca
- {} Utizadores Clonar
o {fj Perfis X Remover
Propriedades
L] 1l }
1elements Y/

E possivel ainda criar varios utilizadores e associa-los a varios perfis de forma a

restringir 0 acesso as varias funcionalidades e documentos da aplicag&o.
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Com as permissdes de acesso ativas, podemos definir que o utilizador A ndo tem acesso
a alterar precos, nem fazer descontos de vendas, ou o utilizador B nos documentos de
venda apenas pode visualizar, os documentos existentes, ndo tendo permisséo para

modificar, criar ou anular.

WW'ﬂﬁ.ﬁ{dﬁr a

1dentificasBo | Permissdes |

@ Carlos - Carlos

Utizador:  [Carlos
Nome: [Carlos
Perfil sugerido: | Comercial 1 |

Password:  [Heeees

Password:  [teewes (Confirmas8o)
E-mail: |

WV Administrador (com acesso imitado a todas as aplicagSes).
W Utiizado: activo
I~ Utikzador n3o pode alterar a password

coofimar | Goncelr | Apda |

mn‘c’o' - 5‘rop"rﬁdado's El
Identficagio  Operagdes |

Operagbes disponivess para este perfil:
W Chentes A
W Unidades

¥ Artigos

V Famiias

W Tipos de Rendimento
W Terceiros

¥ Dimensdes

W Tipo de Dimens&o
¥ Etiquetas

V¥ Bancos

[V Operacies Peribdicas

1P ePdPEEPEEE

[T Arwdar
+ ¥ Documentos de Stock :
4 [ Documentos de Conta Corrente (¥

[ corfrmar | goncelr | apda |
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CRIAR UM GRAFICO DE VENDAS

“Uma imagem vale mais do que mil palavras”, neste caso, um grafico, pode demonstrar
de uma forma simples e direta a evolugdo das vendas da nossa organizagao.

Para conseguir gerar o gréafico é necessario ir ao Navegador, Vendas, Exploragdo >
Vendas > Resumos das vendas.

Aqui, no separador Restricbes podemos filtrar a informacdo que ird entrar para o
grafico, e agrupar a mesma por dia, més ou trimestre.

Depois de carregar em atualizar, basta selecionar as linhas e colunas que pretendemos,
e com o bot&o direito do rato em cima escolher a opgdo Grafico.

Depois de gerado o gréafico, podemos ainda personaliza-lo alterando as cores, o tipo, e
ainda se pretendemos que seja bidimensional ou tridimensional. Podemos ainda
imprimir, guardar como imagem, ou enviar por email.

;3 Hesun nda s
%] Actusizer O ingeime &) Apda ()] Concelor
Resutados | Restigtes | W =B
| ToMerc | Totl ||l Barras Verticas @O Coes [(DEwiy TRuo *
5593.97158

553 Cakauadors 3000000

»

Total 7.9506.522.06
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COLOCAR NA FICHA DO ARTIGO O PRECO COM IVA

Na ficha de cada artigo podemos definir varios tipos de precos que podem ser Uteis para
situacbes em que temos por exemplo varios tipos de clientes como cliente finais e

revendedores, ou queremos definir um preco minimo para situacdes especiais.

Na ficha de cada cliente podemos definir a que linha de precos ele esta afecto. Com 0s
varios PVP’s nos artigos podemos ainda definir por exemplo que o PVP 6 ¢ igual ao

PVP 1+ IVA.

Desta forma podemos ter na ficha de cada artigo o respectivo preco com e sem IVA.
Para ativar esta regra temos que aceder ao Administrador, Empresas (Todas),
selecionar a nossa empresa Express e dentro do médulo Logistica e Tesouraria, clicar

em parametros da empresa fazer a seguinte alteracéo:

2 Gestio Comercial - Pardmetros da Empresa = ﬂm'
| Preos de Venda
| [ Folder trems X
| B Pregos com VA inchsdo
‘ + L Gerais
¢ L Socks r

= LJ Verdas -
1] Pregos de Verds| | FZ K
I 3 [ ™

[ ) —
|| @ 3 Contas Correntes | FPs
[~ s

W s Chado com base ro ;;.;,'1” -

ot |

O resultado final é que no artigo o PVP 6 passa agora a ser baseado no 1 + IVA, embora
o célculo seja feito automaticamente, sendo necessario apenas carregar no botdo mesmo

ao lado do valor.

Deixa agora de ser necessario estar constantemente a somar o valor do IVA quando
estamos na ficha de um artigo, podendo ainda construir listas de artigos com base no

PVP 6, ja que a lista base so incluio PVP 1, 2 e 3.
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s g

JG;:}NM 3 Arvdor (Y ustas 23, mprienie @Tn& 0 Carcelar
Artigo: 0001 [Cabo Paraielo I~ frtigo anulado
Goral | | Cod. garras| Socks | Pregos | unidades | Outras Descriges | Observages |
Coracteristicas Pr. de venda em ELR
Teo artigo:  |Mercadonia - [’: Pl e[ 10,00
™ Aetspo com dmensbes PP | 0,00
Texade va: |7 - W Deduz Iva AP 3: [ 0,00
Iva Dadutivel: r-—lw.m o [ Supto aProrata g &Moor&m PP 4: | 0,00
Degconto: 0,00 W Sujeto a devokugdo PAP §: | 9,9
céd. byras: [ m PP | 1200
: [ Obker peso balangs
Fambs:
e | Ql | Peso; Yohne:
subfarda: | =~ [ 10,0000 0,000000

Editar os documentos do tipo taldo

Para os utilizadores que utilizam o mddulo POS, é possivel personalizar todos 0s

documentos do tipo taldo, ja que estes documentos sdo documentos de texto simples.

Para aceder ao editor de documentos POS: ir a Navegador, Vendas, Utilitarios >

Config. Documentos POS

O documento “VD” ¢ o documento base para todos os documentos para clientes. Os
restantes sdo os documentos de abertura e fecho de caixa e entrada e saida de caixa, que
também podem ser alterados.

Para 0 exemplo vamos alterar o documento VD:
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[} Configuracdo de impressao de documentos w

I

Modelo: (VD L | [Vendas a dnheiro para POS
i
ITd&o .:.] [<MoradaEmp-35>)
- ‘.;] Dados da Empress [<C.Poualxsp-10>l - [<LocalBup-25>]
= (3} Dados do 3 Tel: (<TelefEmp-15>)
uJ . .,f_.,_AFie Fax: [<FaxEmp-15>)
Noene cii.: BRIl <CodbLi-10> B8
Morada [<NomeCLi-30>)
Locabdade [<MoradaCli-30>]
Cédigo Postal [<CodigoArt-15>] [<DescricaciArt-23>)
Codigo Postal Localdade [<Quancidadeirt-9>] X [<Precolrt-10>] [<Ivairt-4>]
NContibunte [<TotallinhaConIVA-12>]
+ (2] Dados do Documento Taxa Incidencia Valor
# (] Linhas do Documento [<3TIva (Taxalva,S) (Incidencia,l$) (Valor,15)>)
+ () Totakzadores S e
i * .:’ 0(‘]03 Dms mimi
| 10 o 7 MUITO OBRIGADO
Bold .| Und.
| e cpi | coi | cpi

Gaver | andee | Concelw | sar | Amde |

» Se quisermos escrever texto livre, basta colocar o cursor e escrever.

» Podemos ainda adicionar campos da BD, disponiveis a esquerda da janela.
Existem ainda op¢des de formatagédo do texto, que podem ser utilizadas, como
negrito (Bold), sublinhado (Und.), entre outros.

Para o exemplo alterei o codigo do cliente para ficar a negrito.
O formato a seguir é:

/IBA[<Nome-Tam>]/BD

B = Bold

A = Inicio da formatagdo

Nome = Nome do campo

Tam = Tamanho méaximo do campo

D = Fim da formatacéo

Mais sobre configuracio de documentos no botiao “Ajuda”
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CRIAR LISTA DE ARTIGOS AGRUPADOS POR FAMILIA

A criacdo e edicdo de listas permite-nos fazer coisas muito Uteis, como agrupamento de
dados, calculos por colunas, adicionar campos de outras tabelas, criar formatagdes

utilizando cores, etc...

Agrupar os artigos por familias, € muito Gtil porque torna a consulta mais inteligente

e rapida. Imagine que tem 20 monitores em stock, com codigos e descri¢fes diferentes.

Quando um cliente Ihe pergunta que monitores tem em stock e o respectivo prego, ou
sabe exatamente com que codigos e descricdes eles foram criados, e mesmo assim tem
que fazer a busca um a um, ou no caso de ndo saber como foram criados (até porque
pode ter sido outra pessoa a faze-lo), corre o risco de ndo indicar ao cliente todos os

monitores, 0 que pode na pior das hipdteses levar a que perca uma venda.

No navegador, Favoritos, Criar/alterar artigos, carregar com o botdo direito e fazer

Novo atalho> Lista.

1o
£ abrir

=iy Pring Novo S

7] Lista

{ Renomear "%J: Aplicacdo Externa
B propriedades. .. # " Documento

=gy Targ  Eliminar ¢ Pégina web

: Importar 3 Empresa

Exportar () Pasta

A4 Resumos de Yendas

- y_—_j Sites Institucionais
@ At =2 [ W

Na Categoria escolher a lista a duplicar: tabela Artigos
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A=l

3

Novo atalho para uma Lista...
Seleccione as Listas para as quais pretende criar atalhos.

Categoria: | Artigos

~ Listas disponiveis

MNormn

Mova... | Duplicar l Editar,,, | Anular |

| Confirmar I Cancelar I

Ajuda l

Clicar em Duplicar.

Dar um novo nome a nova lista como: “Artigos / Familia”:

E #=] Navegador

Novo atalho para uma Lista...
Seleccione as Listas para as quais pretende criar atalhos.

Categoria:  |artigos

~ Listas dispopiaic
[ Artigos .

|artigos | Familia

| _concelar | anda |

| Confirmar
Nova... I Duplicar l Editar... I Anular I
Confirmar

Confirmar e de seguida fazer Editar.

Nas propriedades da lista, aceder aos Campos.
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Da lista de campos disponiveis, passar para 0s campos Visiveis 0s campos: Familia, da

tabela Artigos, e o campo Descricéo, da tabela Familias:

Confirmar

5 dispe % Campos yisiveis:

@@ Data Ult, Entrada @ = Artigo 4 :
@@ Data Ukt Saida ) == Descricho —
== Desconto 3 == Jridade Base ¥
@ Descrigio > l = pyp] LT}
@ Descricio Abrev. o ampyp? pat
@ DescrigCopiar campo disponivel para a ksta dos campos visiveis| afe
- Dinersko | ebiid it et
@@ Dimensao 2 ?
@ Dimensdo 3 _@__J

Ajuda
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Confirmar a alteracdo da Lista.

Na tabela de Artigos, no botéo Listas, temos agora uma nova lista.

[ uses] Cwowo [ | Praver | 2 Sidows TR N B-0- 3 F ¢90 O
| At Undode.. PPt w2 w3 ~
| AtigosfFamBia  Litador Pentium 111 800MHz UN 698,32 798,08 897,84
10003 ‘Computador Pentium I 1G4 UN 798,08 47,9 897,84
AG004 Computador Pentim IV 1,264z UN 997,60 1.047,48 1.097,3
 |ao0os Mesa pf PC w 62,35 63,85 64,84 ©
 |eooot Monikor 7)7-1024*1024 N 199,52 243,40 289,30
_0oue €D Rom COX 474 8x N 99,76 109,74 119,71
 |sooos Morikor 7470 14' N 159,62 189,54 0,00 L.
80004 CD Rom CDX 47A 10x N 129,69 139,66 149,64
~ |pooos Monior 7470 15 Ty 249,40 269,35 289,20
_{eooos Morskor 7470 17 uN 448,92 498,68 548,68
 |soco7 Rato RI7B N 49 5,9 6,98
~ |Booos Rato R17C N 9,% 10,97 11,97
ooy Computador Penbiom - 100 UN 23,74 543,68 0,00
~|C0002 Scanner Ty2-474 N 199,52 399,04 0,00
~coons ‘Hand Scanner -TRE9 N 99,76 199,52 00 [y
34 registols).

O ultimo passo a fazer ¢, ativar o botdo “Agrupar” ¢ de seguida arrastar a coluna

Familia para o espago entretanto criado para agrupamentos.
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[ hitos 1 Fanita ANE |
Buaw (ow B Prew ) [Hioes] §3 SH B30 6 050

|+ (vem descrigo (Taonias))
+ (D Rom

* Computadeces

* Contratos de Assisténcis

* Modems
)t;m T = =g T =ETTRTS - I
B0006 Morior 470 4T “aR 8 6,60 M2
000 Monkor 747D |4 19962 195,94 0,00 M2
0005 Monkor 747D 15 9.4 65,5 205,20 W2
D000 Mordor 713.3004% 1024 w2 A 09,30 HR
* Motan de Som
* Ratos
* Scanmers
* Tamgos de mosss
* Teclados v
M rogsteds).

RN

Os botdes ao lado do botdo Agrupar servem para abrir e fechar todos os grupos.

Para que esta lista figue como principal quando fazemos F4, é necessario ir a Sistema >

Preferéncias > Comercial, e no separador Listas por defeito nos editores indicar a
mesma.

Associar Documentos de Stock a uma entidade
Uma vez que o Primavera Express ndo tem mddulo de compras, a Unica forma de

controlar os stocks das mercadorias compradas é fazendo um documento de Entrada de

Stock para cada compra a fornecedor.

A Unica forma de associar esta entrada de stock a uma compra a um fornecedor é no
menu Contexto > Outras Condicoes.

Isto possibilita, caso seja necessario saber a quem foi comprada a mercadoria em

questao.

&\vmt- — T(..j
) Graver [ Novo D mprme | (5 Enviee | £33 & A (]} Concelar

Doe: | ‘ zlja0s  ~f] = Inodusdoc [EVR ]

Datx[ 3112-2008 10,00

- I D . <
WRCOMPRA _ Fachaa Fomecedor NY 5555 / Data 12122008
80008 Rato RI7C ’ o
Co002 Scanner Ty2474 & Outras condicées

Doco4 Flaca de Som XSound 16 bats )

Enbdade:

(" Chente (¢ Fomecedx

[Foaos 10| [Drtrbudoea X SA

I~ ImgeessBo de etiquatss .|

Stocks | Precos de |

Mineso | 000 PCOReno | | Canfema l Ajda
M&imo | 0,00 P.CMé&o ‘ ]
Reposigo | 0.00
Actual | 0.00
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Né&o existindo um campo para colocar os detalhes do documento de compra, podemos
criar um artigo especifico comum cddigo identificativo como por exemplo
“#COMPRA”, ¢ com a descri¢gao “Factura Fornecedor N° XXXX / Data XX-XX-
XXXX” de forma a conseguir em cada documento de entrada, guardar também o
numero da Factura, a data e outra informacéo de relevo, substituindo apenas os campos

com X.

Alteracao rapida e automatica de precos de artiqos
Utilitarios > Alteracao de Precos

Neste assistente podera alterar os precos dos artigos utilizando uma férmula, ou
indicando manualmente o novo preco, na Gltima coluna. E bastante mais rapido do que

abrir a ficha de cada artigo individualmente.

7 Ateracho de Pregos =

B Processar (o] Actusioer 5 apds (] Cancelar
Gorsis | mostrighes |

Prego & sltear Férmula da caloukn Wakor Arradondamants

- ¥ %uMargem Fracs 0 pormal
Mesda  |ELR: - & el = [pves [+ 0,00 % .
| J | ™ %iMargem Foete © Para g
Linicades - | _|r | fan] ™ Para bato
Auregoredar &s:
Erego PP - i
PPl = EuR : =
Aty | Descricas | uriiade | Pl | rerevapvm | =

A0l Computador Celsron BICMHE ] 58,5 50,00
HOO0E Computador Penbum 111 BMH: M 688,32 T —
A0 Computador Penbium 111 LGH: M 798,08 758,08
AO00H Comgutador Pentbum IV 1,26+ T 597,60 1.050,00
AD0G Mg pf PC L 62,35 62,35
i Maribor FIT- 1024 1024 M 199,52 Z20,00)
e Oy oo CDNE 4T i ] o9, 9, 7
B Mankor 7470 14 w N I 0 |
BOGOH T o D 474 10 M 129,69 1=

Se pretender utilizar uma férmula, tem véarios cenérios a disposicdo. Neste exemplo, dei

entrada de stock do artigo 0001, com valor de custo de 100 Euros.

Atualizei o PVP1, com base no ultimo preco de custo, definindo desta forma uma

margem de lucro de 10%.

33 | Docente: Ana Batista


http://invisibleflamelight.files.wordpress.com/2011/01/image38.png

U Alteracho de Preos |;_1 ﬁl
a] Processer | 6] Adusleer | 20 Apce (] Concelar

oo | Bosrgtos |
Praga a alter s Firmla de ekl Wader Amadondsmants
Hoeds  [Eum - & el = [pou [+ 000 i tebargem fraga T pormal
! =k " Sebargem forte " Para gy
Uniclade: - el | Jl_ ne " Parabaigo
urogordar &s:
L - 0 -
Erego I i (] EUR: !—1|
Aation | Desaicen | uridiade | L | movopver | =
EE!E| |Smat¢s Tiesserlanad TMMSES L] 123,00 VL0000
[is] TESTE 1] 0,00 0,00

Configuracdo de guantidades minimas e maximas em
stock

Na ficha de cada artigo podemos definir as quantidades desejaveis minimas, maximas e

de reposicdo em stock.

Posteriormente, podemos emitir um mapa que nos mostrara todos os artigos que estao

abaixo ou acima desses valores.

] Artigo Ed
lw) Graver | 5 Move | 5 Anular 15 Listas O Ipeimi 52 Ajuds (] Cancelar
Artigo:  [AOC {Computador Pentum I¥ 1, 2GHz I o anulado
Geral | | cot. parras __M'I Pregos | Unidsdes | Outras DescrigBes | Observages |
Precos Cupanticlades de shock
Cugho médio: e - s«
Custo padrBa: 000 || i  m
Ciatas
(Rima echrads: 01012007 | ) Prigima: 18,00
(Wi saida: [ oo | ReesiBe: =L

Esta configuracdo podera ser Gtil porque é uma ajuda para prevenir ruptura de stocks, e
também para saber quais os artigos que estao “a mais”, no caso de ndo existir interesse
nisso, como por exemplo artigos com validade de curta duragdo, ou que ocupem muito

espaco.

O campo de reposicdo serve para colocar por exemplo quantidades minimas a partir da

qual se deve considerar uma encomenda ao fornecedor.
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Os mapas podem ser gerados em Exploracéo > Stocks > Controlo de Stocks

Emprasa de demonsirag o (FRIVA)

Rupitura de Stock
Fig. L
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TAPETE Tapete ds Rato 2% Geracho <300 UM 200, 0 2000
[l i o pibador P orbatl Q00 UN 10,00 oD
Lo alid] L om pudadar Pessoal 000 UN 1,00 1000
ADDD4 Computador Pendum 1V 1 20HZ 5,00 UN 700 200

AVIsos de vencimento

Se pretende emitir avisos de documentos pendentes para liquidacéo, aos seus clientes,
saiba que existe um assistente para esse efeito, sendo esta mais uma forma de persuadir

o cliente cumprir com as suas obrigacdes.

Aceda aos Saldos em Conta Corrente em Exploracéo > Contas Correntes > Saldos /

Avisos Vencimento.

Podera aqui definir os periodos para os quais os valores devem ser agrupados. Podera

ainda definir um valor minimo (total), a considerar.

% Saldos em Conta Corrente =2E
(2] Actumizer O3, ivprime 5, Contguear | (32 Apaa (] Conceler
Gerais | Ereidades | fiisos venciments |

ot Prevados. apde. 1 vsnciments

[ts e, 08 082007, 1o MRS e | 2, T

Y l—m Entre | €0 ® I 0 diss

- Entre [ 90 o[ 120 g

Meeds:  [crooess omasde | 120 das

Entidsde | Herae | meovere. | Gocisr  |sB0e.oomsz| s00e.20 | siz0des | Total | =]
ALCAD Sobuchones Codl de Wadid, 5.8 am B0a T o I 04T o o) B e
BFORSHOW  Infgeshow, Informalicn Comuni 000 000 285254 o 00 TEEZEA
JMF St M Femrandacs & Pt om M WSO0M0  MEEESIE ATO00M 86268522
MLCORP. B Elsctrinics & Sicters 000 a0 WEAFI TS ATIED a0 45210802
WM. Sonchedwds Videers g Marnba am anm am Aot E10.00000 10.000,00
LA Marin José da S TO0M0 SA0000 SRFMOLD 9270000 a0 453 500 00
SOFRD Baodrio, Lda am an  IEmSERIS pR bR [a)sx] FEFETES RS
SOLUCAD-Z  Sohucho Z-nformiltica & Serv., om 0m 00 18100000 000 161.000,00
S Sobucknds Sb Sofware S Etf 0m 0m o esmma[____om] MR
VD Chert wuiterercinda am o am o e s 106 532 23
VDRO.T Widrn I Vicrariis Expecinkzada o Ao 1069081 B0 am 0po 10BN

Ao carregar em imprimir devera escolher a op¢ao Avisos de vencimento.

35 | Docente: Ana Batista


http://invisibleflamelight.files.wordpress.com/2011/01/image41.png
http://invisibleflamelight.files.wordpress.com/2011/01/image42.png

Saird um documento idéntico ao da imagem seguinte. Existem 3 avisos, cada um com a

sua numeracao sequencial.

Empresa de demonstagio (PFRIVA)

Telafone : Fax

Exmao. (51 5r (=)

Solutionés Cad de Madrid, SA
FASEED DE FORTUGAL, 4064646
VILAMUEYA DE ARRIBA

B1001 MADRID

Oata:  21-00-2011 Aviso 1 04
Bssunte : Ewdo de Extracte Valores em EUR

Exrmia () 5r (8)

Wirdd S5 Ebe e | bear Gl o8 Sepuinled d3oum ahlod B8 e CENIFAm WahCidod OU vihcl 6 Bréve, Solielamos
&%, melhor atenco tendo em vists & sus Iquidaglo stempads

D ocian eriio Sdrie Data Dot Crata Wenc. Mosds & ambin Walor Tolal Walor Fendanbe
FA 4 2007 05012007 04-00-2007  EUR 1. 000000 FH1H0AT 120047
FA 15 2007 29-03-2007 20-04-2007 EUR 1.000000 0878 S08,78

Tensl IH1.799,25 .99 25

Sern oulro sERunto d8 mom enlo, icam o & inleirs ditpaticie de VOE £8.(2) pare qualquer estlanscin e addonal

Alsntaments de ¥ Exa (5],

Como definir um desconto por condicao de pagamento

Aceder a Navegador, Tabelas > Gerais, Terceiros, outras tabelas > CondicGes de
pagamento. Neste exemplo vou alterar o “Pronto Pagamento”, de modo a conceder

um desconto financeiro de 5% a clientes que optem por esta condigéo.
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Neste exemplo, o cliente Vidro-Z, na sua ficha paga a 30 dias.

Nesta venda em especifico optou por pagar a pronto. No menu Contexto, depois de
alterar para pronto pagamento, automaticamente foi atribuido o respectivo desconto

financeiro de 5%, poupando assim 26,03 Euros.
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